
重庆医科大学会议室使用申请表

	会议名称
	
	会议时间
	

	会议室地点

及参会人数
	
	会场布置时间
	

	申请单位
	
	联系人姓名

及手机电话
	

	使用事由
	（简述申请会议室使用事由及安全防控措施。）
主要负责人签字（盖公章）：

               年    月    日

	党委宣传部意见
	（学术报告、讲座、论坛类活动，须向党委宣传部报批。）

负责人签字（盖公章）：

   年    月    日

	保卫处意见


	（参会人员200人以上，须向保卫处报备。）

负责人签字（盖公章）：

                                    年    月    日

	后勤管理处意见
	负责人签字（盖公章）：

    年    月    日


备注：

1.申请表可在网上下载，由使用部门填写，报相关部门审批后，在OA系统（会议室预订）进行线上提交；

2.需缴纳使用会议场所费用（如增加会议服务）的单位及部门，凭后勤管理处出具缴费通知完清缴费手续，详询后勤管理处办公室68485138。                            

后勤管理处办公室制
